Retrospektive zu
DD.MM.YYYY

Hinweis: Bitte klart vorab, ob die Teilnehmer sich vorbereiten sollen oder nicht!

Ablauf einer Retrospektive

1. Sammeln von “Was ist passiert?” (max. 10 Min falls keine Vorbereitung, ansonsten direkt Start)

a0 oo

Jeder bekommt reihum die Gelegenheit Zeilen in “Was ist passiert” einzutragen
Jeder Eintrag eine neue Zeile

Neutrale Betrachtungsweise

Ziel: Knapper Uberblick was wichtige Ereignisse waren

2. Sammeln von “Was war gut?” (max. 10 Min falls keine Vorbereitung, ansonsten max. 3 Minuten, falls jemanden
noch Punkte eingefallen sind)

a.

b.
c.
d

Jeder bekommt reihum die Gelegenheit Zeilen in “Was war gut” einzutragen
Jeder Eintrag eine neue Zeile

Dinge, die wirklich gut gelaufen sind

Kann auch Dinge aus “Was ist passiert?” aufgreifen und den positiven Effekt
beschreiben.

Ziel: Knapper Uberblick, was gut lief oder am Ergebnis gut ist.

3. Sammeln von “Was war schlecht?” (max. 10 Min falls keine Vorbereitung, ansonsten max. 3 Minuten, falls
jemanden noch Punkte eingefallen sind)

a.

b.
c.
d

Jeder bekommt reihum die Gelegenheit in “Was war schlecht” einzutragen

Jeder Eintrag eine neue Zeile

Dinge, die wirklich gut gelaufen sind

Kann auch Dinge aus “Was ist passiert?” aufgreifen und den schlechten Effekt
beschreiben.

Ziel: Knapper Uberblick, was unerwartet schlecht lief und was verbesserungswiirdig
bzw. Potenzial hat.

4. Abstimmen: “Dariiber mochte ich sprechen” (max 5 Minuten inkl. Denkzeit vorab)

a.
b.
c.

Jeder hat feste Anzahl an Stimmen (Standard: 3 je nach Teilnehmerzahl)
Jeder tragt hinter den Zeilen, tber die er sprechen mochte sein Kiirzel ein
Ziel: Reihenfolge fir die Diskussionsrunde

5. Diskussions-Modus 4+ 2 + 2 (max. 30 Min / oder bis 5 Min vor Ende des Termins')

a.

Wir sprechen die Themen in deren Abstimmungs-Reihenfolge durch

! Falls wir bei vorherigen Punkten alle Zeit ausschépfen, sind nur 20 Min fur Diskussion Ubrig.
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b. Erstmals 4 Minuten zum Sprechen. Dann mit Daumenabstimmung Verlangerung von
2 Minuten moglich. Maximal 2 mal. Dann auf jeden Fall zum nachsten Thema.

c. Wir besprechen maximal so viele Themen, wie der Termin Zeit hat. Der Rest wird
nicht besprochen. Daher die Reihenfolge und Zeitbeschrankung.

Was ist passiert?

Was war gut?

Was war schlecht?
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